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1. Einleitung

Die vote iT stellt Parteien, Wahlergruppen und Einzelbewerbern, die Parteienkomponente zur
Nutzung Uber das Internet zur Verfligung.

Mit der Parteienkomponente konnen die Daten von Kandidaten und Vertrauenspersonen
gespeichert und alle fur einen Wahlvorschlag erforderlichen Formulare gedruckt werden.

Die Daten konnen dem Wahlamt zur Weiterverarbeitung digital zur Verfligung gestellt
werden.

Vorteile:

- einmalige Kandidatenerfassung

«  Ausdruck benotigter Formulare mit nur wenigen Mausklicks
- zentrale Speicherung der Daten

«  Zugriff von jedem Rechner mit Internetzugang

Sie gelangen zur Parteienkomponente unter: www.votemanager.de/parteienkomponente
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2. Registrierung von Benutzern
(Parteien, Wahlergruppen, Einzelbewerber)

Registrieren
PERSCNLICHE DATEM

M

''''''''''

Nach dem Aufruf der URL kénnen Sie lber den Button Registrieren einen Benutzer
anlegen, mit dem Sie sich anschliefend anmelden kbnnen.
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2. Registrierung von Benutzern
(Parteien, Wahlergruppen, Einzelbewerber)

— 13.09.2020

Benutzereinstellungen andern @

Termin *

13.09.2020

Wahl

Ratswahl

Nach erfolgreicher Anmeldung kénnen Sie mit einem Klick auf das Datum am oberen
Bildschirmrand auswéahlen, fur welchen Wahltermin, welche Behorde und welche Wahl Sie
Wahlvorschlage erfassen mdchten.

Wichtig:

Die Datensatze werden benutzerbezogen abgespeichert. Damit haben Sie also nicht die
Madglichkeit auf die Daten anderer Benutzer zuzugreifen.

/ijj

www.siegburg.de



3. Erfassen von Kandidaten und Vertrauenspersonen

— 19.09.2020

Wahl des/der Bargermeisters/ Blrgermeisterin
B Wahivorschlage > Ubersicht @ ¢

Kandidaten
n der Kandidatenverwaltung werden die Kandidaten der ausgewahlten Wahl erfasst und verwaltet. Es werden bei der

Erfassung lediglich die ab
m Vorfeld erfasst werden kdnnen. Somit konnen die Daten nach und nach vervollstandigt werden.

Wahlen Sie im Navigationsmeni am linken Bildschirmrand Wahlvorschlage und
anschlielRend Kandidaten.
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3. Erfassen von Kandidaten und Vertrauenspersonen

— 19.09.2020
Wah des/der Burgermeisters/Bdrgermeisterin ’
BJ Wahlvorschlage > Kandidaten o ¢ 9
tern...
Name, Vorname Anschrift geboren Beruf / Dienstherr Vertrauenspersan (en) Bemerkung
n vorh

Um einen neuen Kandidaten zu erfassen, wahlen Sie rechts oben das griune Pluszeichen
fur neu.
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3. Erfassen von Kandidaten und Vertrauenspersonen

19,068 2000

Wahl der/der Blrgermesiers Blagermesienn

E Wahlvorschlage » Kandidaten

Neu
Hame Namensworsats
Viornasme Dokiargrad
it Hausnummer His-Hausmummer
PLE Wahirorm

rtstag Gebirso Geschl lecht

bitte auswihlen

taatsange hdrigkeit Sweite Staatsangehdrigleit

bit dhle : |
Heruf/ Tatigkeit seensthem/Arbeitgeher
‘arira e spersam Wertrauansperson

Anschliel*end folgt ein Formular in dem Sie lhren Kandidaten eintragen kénnen.
Das Anlegen von Vertrauenspersonen erfolgt nach derselben Vorgehensweise.
Um den Umgang mit der Parteienkomponente zu erleichtern, reicht es im ersten Schritt

den Vor- und Nachnamen des Kandidaten bei der Erfassung anzugeben. Die (brigen
Daten kdénnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt nachgetragen werden. ijj
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3. Erfassen von Kandidaten und Vertrauenspersonen

Die Kandidatendaten werden bei jeder Anmeldung, Umstellung der Wahl oder bei einem
Formulardruck entsprechend den gesetzlich festgelegten Bestimmungen Gberprift.

Bei fehlenden oder unkorrekten Angaben, wie z. B. doppelte Vergabe eines Listenplatzes,
werden Hinweise auf der Startseite bzw. beim Druck von Formularen ausgegeben.

19.00. 3020

‘Wahl des/der Begenmeister, Blrgemmestenin

Startseite

Erste Schritte

Die wobe T shelli Pareen, Wahlergruppen und Einzelbewerbenn, die Parteenkompanente zur Mutzung dber das infernet zur veridgung,

Wit der Partzienkomporente kinnen die Daten van Eandidaten und Vertrauenspersanen gespeichert und alle for einen %Wahhvarschlag esforderiichen Farmulare gednack: werden
Die Daten konnen dem Wahlamt our Weitermerarbeitung digital zur Verfogung gestellt werden.

Changelog
lﬁf Fehlerkomektur

alle Anderungen

Kandidaten
& ha sits 1 Kandidat(en) erfaset Kandidaten Obersicht
# Weber, Manfred
© Nicht erfasst: Geburtstag, Geburtsort, StraBe, Hausnummer, PLZ und Wohnort

Der Druck eines Dokumentes ist dann bis zur vollstandigen Korrektur aller relevanten
Angaben nicht maglich.
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4. Formulardruck

Um Formulare zu drucken, wahlen Sie unter Formulare das gewinschte Formular.

A= 19.09.2020
) Ratswaahil

E Formulare > Ubersicht @ ¢

Einreichung Wahhworschlag Direktkandidat

Einreichung Wahhworschlag Liste
riter dem Men 1 "Formulare” finden Sie alle, fur die Wahl, benatigten Formulare. Die Formulare

kiinnen. Sie kbnnen das Dokument auch sofort anzeigen und umgehend drucker

Zustimmungserklarung Direktkandidat
em Mendpunkl “Formulare” fmden Sae alle, far die Wahl, bendtiglen Formulare. Die Formulare werd

Zustimmungserkldrung Liste
Unter dem Mendpunkt “Formulare” finden Sie alle, fur die Wahl, bendtighen Formulare. Die Formulare werd

Bescheinigung Wahlbarkeit

kinnen. Sie kénnen das Dokument auch sofort anzeigen und umgehend drucken
Miederschrift Versammlung

Versicherung an Eides statt
Uniter dem Mendpunkt “Formulare” finden Sie alle, for die wahl, benatigten Formulare. Die Formulare werd

Faermblatt fir Unterstiitzungsunterschriften

www.siegburg.de




4. Formulardruck

Im Beispiel wird das Formular Einreichung Wahivorschlag Liste gedruckt.
B rormulare > Einreichung Wahlvorschlag Liste @

Vertrauensperson Stellvertretende Vertrauensperson
Gerdes, Gerd - Meier, Manuel

anlagenanzahl (insgesamt)

ZUSTIMMUNGSERKLARUNGEN

Anzahl der beigefiigten Zustimmungserklasrungen

BESCHEINIGUNG/EN DER WAHLBARKEIT

B liegt diesem Wahlvarschlag be

Das Drucken der Formulare erfolgt immer nach derselben Vorgehensweise. Fillen Sie die
Bildschirmmaske aus und bestétigen Sie mit ok.

Anschliellend wird ein PDF-Dokument erstelit und gedffnet, welches Sie ausdrucken oder
speichern konnen.
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5. Export der Wahlvorschlage

Uber Wahlvorschlidge exportieren, lassen sich die Wahlvorschlage in elektronischer
Form exportieren, sodass sie zusammen mit den Formularen bei lhrem Wahlamt
eingereicht werden konnen. FuUr den Dateiexport klicken Sie auf exportieren.

Wahlvorschlage exportieren

Wahlvorschlage (Kandidaten und Vertrauenspersonen) fir die Ratswahl ausgeben?

Wichtig:
Bitte beachten Sie, dass das Wahlrecht die Einreichung der Wahlvorschlage weiterhin in

Papierform vorsieht. Das elektronische Exportieren der Wahlvorschlage aus der
Parteienkomponente ersetzt dies nicht.

/\ij
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6. Online-Hilfe

Fur jeden Programmteil steht Ihnen eine spezifische Online-Hilfe zur Verfugung, die Sie
uber den Kreis mit dem Fragezeichen neben der Programmteiliberschrift erreichen
kénnen.

— 19.09.2020

B Wahlvorschlage > Ubersichf@ 3

Vel‘trauensperson
An dieser Stelle werden die wahlspezifischen Vertrauenspersonen erfasst
Die Erfassung erfolgt unabhangig von den Kandidaten. Die Zuordnung der Vertrauensperson zum Kandidaten

Kandidaten
In der Kandidatenverwaltung werden die Kandidaten der ausgewahlten Wahl erfasst und verwaltet. Es werden
im Vorfeld erfasst werden kénnen. Somit kénnen die Daten nach und nach vervollstandigt werden.

Zur Beschreibung der ,Ersten Schritte’ mit der Parteienkomponente gelangen Sie Uber
einen Klick auf der Startseite der Parteienkomponente.
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